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Spletno orodje za upravljanje projektov in nalog.

Povezava

https://www.meistertask.com/

Opis

S klikom na "Zacni brezplacno" se prikaze prijavni zaslon. Lahko se
prijavite/registrirate z Googlom ali Facebookom, lahko pa tudi z veljavnim e-
postnim naslovom.

Na vas navedeni e-postni naslov bo poslana zahteva za aktivacijo, ki jo morate
potrditi z enim klikom. Ko je to opravljeno, vas sistem prijavi in vam ponudi
pomoc pri prilagajanju delovnega okolja. MeisterTask vam je v pomoc, saj takoj
ponudi demo razlicico.

Ustvarite projekt

Ko si ustvarite racun in ste prijavljeni, lahko za¢nete pripravljati svoj prvi projekt.
(Pravzaprav imate lahko vec projektov, v vsakega od njih pa za sodelovanje
povabite vec oseb.)

Na levi strani zaslona kliknite ikono "+" poleg moznosti Projekti.


https://dmc.prompt.hu/sl/resources/tools/meistertask
https://dmc.prompt.hu/sl/print/pdf/node/215
https://www.meistertask.com/
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PROJECTS

e New Project...

D Mew Project Group...

E-j mport from...

Poimenujte svoj novi projekt in po e-posti povabite osebe, ki jih zelite vanj
vkljuciti. Sistem vam omogoca tudi posredovanje dobrodoslice.
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Sistem bo vaSim povabljenim poslal samodejno sporocilo, v katerem jih bo pozval
k sodelovanju. Ce je potrebno, lahko pozneje v projekt povabite e ve¢ oseb.

V meniju, ki se prikaze ob kliku ikone "i", lahko nastavite dodatne lastnosti in

spremenite ozadje.
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Vzpostavitev strukture

Za naloge so na voljo trije privzeti naslovi skupin:

Odprto,
V izvajanju,
Koncano.

Ce imate bolj zapleten projekt, lahko te naslove preimenujete in/ali po potrebi
dodate nove.

Nastavitev skupin vam bo pomagala prikazati mejnike v vasem projektu.
Ustvarite lahko na primer naslove, kot so: Oblikovanje u¢nega nacrta,
Komunikacija itd. in pod te naslove vpisite posamezne naloge ter delo razdelite na
manjse dele in jih dodelite razli¢nim ¢lanom skupine.
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Drag tasks here Drag tasks here Drag tasks here
or click + to add new tasks. or click + to add new tasks. or click + to add new tasks.



S klikom na naslov ga lahko preimenujete in prilagodite videz razdelkov, npr.
izberete drugo barvo in ikono, povezano s temo.

Appearance Automations

Add description

Q o Test project ~ @

= Upskilling course # Communication T

Add a new
section

Dodajanje in upravljanje nalog
Pri vnosu naloge lahko:

e dodajate elemente kontrolnega seznama

e dolocite rok

e jo dodelite "odgovorni" osebi

e dodajate priloge in

povabite ljudi, da spremljajo in nadzorujejo nalogo.



e Anita Teringer « Deadiine @ - X
Gather OERs to selected topic 2;;00” e v
This task has no notes. Responsible
@ Tags v
Checklist
O Find a video tutorial on the topic @ Watching -
O Provide at least S links to reusable digital e e
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+ Add Checklist ltem Test project
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& Created
+ Add Attachment February 17, 2020 11:15 AM
# Updated
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All activities performed
with task are logged
here

e A FEW SECONDS AGO
Anita Teringer added a checklist item
Provide at least 5 links to reusable digital learning
materials in the topic

Z eno potezo lahko povlecete in spustite opravila med razdelki. Na voljo je tudi
moznost pretvorbe elementa kontrolnega seznama v lo¢eno nalogo.
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Zakljucene naloge lahko arhivirate ali obnovite, Ce niste zadovoljni z
zakljuckom in Zelite, da se sodelujoCi nalogam Se bolj posveti.
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Uporaba pri poucevanju/ucenju

Je odli¢na izbira za ucinkovito upravljanje malih in vecjih projektov. Organiziramo
lahko naloge, jim doloc¢imo roke in dodelimo odgovorne osebe. Prilozimo lahko
dokumente, dokoncane dejavnosti lahko arhiviramo in jih kasneje po potrebi
obnovimo.

Velika prednost orodja je, da so nacrtovane naloge in njihovo trenutno stanje
pregledni za vse udelezence, tako da tudi tisti, ki so fizicno dalec drug od
drugega, vedo, kakSne so njihove naloge in kaj po¢no drugi sodelavci projekta.

Ucni videoposnetek(i)

MeisterTask YouTube channel tutorials

e Prijava ali Registracija za objavo komentarjev



https://www.youtube.com/channel/UCxKRNRpaNof6SNszGcyCIWg/featured
https://dmc.prompt.hu/sl/user/login?destination=/sl/resources/tools/meistertask%23comment-form
https://dmc.prompt.hu/sl/user/register?destination=/sl/resources/tools/meistertask%23comment-form

Vrsta orodja

Nacrtovanje projektov

Projektno ucenje (metoda poucevanja in u€enja) in projekti so del Solskega
vsakdana. Za ucinkovito vodenje ustanove potrebujejo vodje Sol in ucitelji znanja
in spretnosti s podrocja projektnega vodenja.

Spletna orodja za projektno vodenje in upravljalci nalog lahko ucinkovito
podpirajo nacrtovanje in izvajanje malih do velikih Solskih projektov, spremljanje
nalog in tudi komunikacijo.

Oblikovanje cen

Na voljo je brezplac¢na razlicica

Jezik vmesnika

Anglescina

Ali ima vgrajen repozitorij, v katerem lahko pregledujemo vsebine, ki so
jih ustvarili drugi ucitelji?

ne

Ali brezplac¢na razlicica podpira spletno sodelovanje?
da

Tezavnostna stopnja

Za zacetnike

Avtor

Tamara Podgorsek Tomazin



